WOHNBUND-BERATUNG
NRW GMBH

Immobilienkaufmann / Immobilienfachwirt (m/w/d)
zum friihestmoglichen Zeitpunkt in flexibler Teilzeit

gesucht, fiir die

Buchhaltung und Projektverwaltung in Wohnprojekt-Genossenschaften bei der
WohnBund-Beratung NRW GmbH (WBB), in Bochum

Stellenausschreibung

Das Management eines gemeinschaftlichen Wohnprojekts in der Rechtsform der
Genossenschaft (eG) erfordert ein fundiertes betriebswirtschaftliches Fachwissen.

Viele Projektinitiativen wollen oder kénnen sich nicht eigenstandig um
Wohnungsverwaltung, Finanzbuchhaltung und Controlling kimmern. WBB bietet hierfir
Entlastung und Unterstlitzung.

WBB sucht einen Immobilienkaufmann/-fachwirt (m/w/d), der Interesse, Fachkenntnisse
und Motivation fiir diese vielfaltige Aufgabe mitbringt und sich in die unterschiedlichen
Bereiche einarbeitet.

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:

- Buchhaltung fiir kleine Wohnungsgenossenschaften (Stammdatenpflege,
Baubuchhaltung, Mietenverwaltung, Betriebskostenabrechnung)

- Mitgliederverwaltung flr die Genossenschaften

- Kommunikation mit den Menschen in den Wohnprojekten und anderen Projektpartnern
(Vorstande / Aufsichtsrate, Steuerberater, Prifungsverbande)

Wir erwarten:

- Grundlagenkenntnisse / Berufserfahrung in den o.g. Feldern

- gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen (vor allem Excel und Word)

- gute Kenntnisse im Umgang mit wohnungswirtschaftlicher Software
(wir verwenden DOMUS 4000)

Wir bieten Ihnen einen zukunfts- und ausbaufdhigen Arbeitsplatz bei flexiblen Arbeitszeiten
und leistungsgerechter Entlohnung in einem angenehmen Arbeitsumfeld und einem
motivierten Team.

Bei Interesse nehmen Sie Kontakt zu uns auf. Wir beantworten gerne lhre Fragen.

Wohnbund-Beratung NRW GmbH
HumboldtstralRe 42, 44787 Bochum, Tel. 0234 /904 40 0
brigitte.karhoff@wbb-nrw.de horst.huecking@wbb-nrw.de
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